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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS PARA EL OPORTUNO Y
ESTRICTO CUMPLIMIENTO DEL REGLAMENTO DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA.
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Incluye modificaciones aprobadas en Sesion ordinaria del Comité el 20 de Octubre de
2008.

CAPITULO I.- OBJETIVO

Establecer las Politicas, bases y lineamientos para el oportuno y estricto cumplimiento
del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad
Auténoma de Baja California.

CAPITULO I1.- DEFINICIONES

Adicionalmente a las definiciones contenidas en el articulo 2° del Reglamento; para los
efectos de este documento se entendera por:

Bases: Conjunto de clausulas preparadas por la UABC, destinadas a regular el
procedimiento licitatorio o de invitacion segun sea el caso y contienen disposiciones
especificas relativas a los derechos y obligaciones de la convocante, licitantes y
proveedores durante el procedimiento de adjudicacién, para la formalizacion del
contrato y para su administracion.

Caso Fortuito: Acontecimiento producido por la naturaleza, se caracteriza por ser
imprevisible y en consecuencia excluye de toda responsabilidad al deudor.

Contrato Version corta: Documento para las adquisiciones de bienes y/o servicios,
inserto en las érdenes de compra y servicios, solicitudes y requisiciones de servicios con
un importe menor de 6000 salarios minimos general diario vigente sin incluir los

gravamenes fiscales a cargo de la UABC.
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Contrato: Documento para la formalizacion de adquisicion de bienes y/o servicios con
un importe minimo de 6000 salarios minimos general diario vigente sin incluir los
gravamenes fiscales a cargo de la UABC.

Fuerza Mayor: Suceso provocado por el hombre, irresistible acaecido de modo tal que
no medie negligencia o falta de prevision y constituya un obstaculo insuperable.

Fundar: Expresar con precision el precepto legal, reglamentario o normativo aplicable
al caso.



Motivar: Sefialar con precisién, las circunstancias especiales, razones particulares o
causas inmediatas que se hayan tenido en consideracion para la emision del acto o
determinacion.

Pre-bases: Primera version de las bases, publicada previo a la emision de la
convocatoria a efecto de recibir opinidn de los interesados sobre su contenido.

Presupuesto Base: Precio determinado previamente por la convocante para los bienes o
servicios a adquirir después de realizar la investigacion de mercado respectiva.

Proveedor: la persona que celebre contratos de adquisiciones, arrendamientos o
Servicios.

Registro Historico: Compilacion de informacion existente sobre el mismo tema en
ejercicios anteriores.

CAPITULO Ill.- MARCO JURIDICO
1.- Articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
2.- Articulo 100 de la Constitucion Politica del Estado de Baja California
3.- Ley Orgénica de la Universidad Auténoma de Baja California
4.- Estatuto General de la Universidad Auténoma de Baja California

5.- Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad
Auténoma de Baja California

6.- Reglamento para la transparencia y acceso a la informaciéon de la Universidad
Auténoma de Baja California

CAPITULO IV.- POLITICAS
1.- DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

1.1.- DETERMINACION DE NECESIDADES: Por Rectoria la Coordinacion de
Servicios Administrativos y los Titulares de las Vicerrectorias procederan a la revision
de los procedimientos de planeacion y programacion en sus areas de competencia, e
instrumentaran las acciones que consideren necesarias para garantizar la adecuada
determinacion de necesidades a cubrir y debida oportunidad definiran los términos en
que se requiere el abastecimiento de los insumos o la prestacion de los servicios, lo
anterior en coordinacion estrecha con las unidades académicas y dependencias
administrativas.

1.2.- CONSOLIDACION DE ADQUISICIONES Y CONTRATACION DE
SERVICIOS:

Con la finalidad de asegurar las mejores condiciones de precio, financiamiento y
oportunidad, por regla general la contratacion de adquisicion de bienes y contratacion
de servicios de uso generalizado que requieran las unidades académicas y dependencias



administrativas de la UABC que a continuacion se indican se realizara de manera
consolidada:

a) Servicios Personales: Vales de despensa, seguros de vida y gastos medicos.

b) Materiales y suministros: papeleria, equipo y articulos de oficina, equipo y
consumibles de codmputo; uniformes y prendas de proteccion personal.

c) Contratacion de servicios Generales: limpieza, fumigacion, vigilancia, fotocopiado,
impresion de libros, documentos oficiales y publicidad; mantenimiento preventivo y
correctivo a equipo de aire acondicionado, de oficina, de computo, de vehiculos, asi
como vales de gasolina y servicios de agentes de viajes.

d) Adquisicion de bienes: mobiliario de oficina y equipos de transporte, computo,
telecomunicaciones, seguridad y vigilancia, aire acondicionado y su instalacion y bienes
informaticos.

1.3.- El requerimiento para la contratacion de servicios y adquisicion de bienes para
consolidacién estara a cargo de las unidades académicas y dependencias administrativas
las que bajo su responsabilidad, mantendran permanentemente actualizado el registro
historico de los consumos de materiales y suministros y necesidades de servicios,
informacidn que pondran a disposicion de la Vicerrectoria de su circunscripcion dentro
de los primeros cinco dias habiles del mes de septiembre del ejercicio de que se trate, a
efecto de que ésta la revise, observe o valide y proceda a su concentracion a mas tardar
dentro de los altimos cinco dias del mismo mes.

De no considerarse conveniente la consolidacion de la adquisicion de algun bien o
servicio, el area requiriente lo justificara en su solicitud, sin perjuicio de que la
Vicerrectoria de su circunscripciéon recomiende la consolidacion respectiva.

La Coordinacion de Servicios Administrativos recibira la informacion referida y operara
la consolidacion de la contratacion de bienes y servicios, y recomendara en su caso la
formalizacion de contratos abiertos.

2.- DEL COMITE Y SUBCOMITES DE  ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS Y COMISION DE REVISION DE BASES.

2.1.- DE LA PARTICIPACION DE SUS INTEGRANTES: La responsabilidad de cada
integrante del Comité o Subcomité quedara limitada al voto o comentario que emita u
omita en lo particular, respecto al asunto sometido a su consideracion, con base en la
documentacion e informacion que le sea presentada o sea analizada en las sesiones que
asista, o en los procedimientos de adjudicacion en que participe.

Para lo anterior, los miembros del Comité o Subcomité expresa su voto con relacion a
los acuerdos sometidos a discusion y de no existir manifestacion expresa asentada en
actas, se entendera emitido voto de conformidad de todos los firmantes sobre el asunto
de que se trate.

En este sentido, las determinaciones y opiniones de los miembros del Comité o
Subcomités, no comprenderan las acciones u omisiones que posteriormente se generen



durante el desarrollo de los procedimientos de contratacion o en el cumplimiento del
contrato.

2.2 .- DE LA DELEGACION DE FACULTADES: La delegacion de facultades de los
miembros del Comité y Subcomités a que alude el Gltimo parrafo del articulo 10 del
Reglamento y el correlativo 8.3 del Manual de Funcionamiento del Comité y
Subcomités, debera formalizarse en los siguientes términos:

2.2.1.- Cada uno de los miembros nombrara un representante quien lo suplira en sus
ausencias, debiendo el titular presentar la designacion por escrito al Comité o
Subcomité preferentemente en la primera sesion ordinaria, a efecto de que se acredite al
representante y solo entonces podra ejercer las atribuciones correspondientes.

2.2.2.- Unicamente en casos excepcionales plenamente justificados y con la debida
oportunidad los titulares designardn representante para una sesion ordinaria o
extraordinaria siempre y cuando éste Ultimo se encuentre en posicion de conocer de los
asuntos a tratar y de la normatividad aplicable en la sesion a la que asistira.

2.3.- PERSONAL AUTORIZADO’ PARA INTERVENIR EN LOS
PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION: La designacion del personal a que alude
la fraccion V del articulo 11 del Reglamento podréa recaer Unicamente sobre los titulares
de los 6rganos universitarios siguientes.

2.3.1.- En la Rectoria:

a) El Secretario General de la Universidad

b) El Coordinador de Servicios Administrativos

c) El Jefe del Departamento de Evaluacion y Adquisiciones Consolidadas

d) El Jefe del Departamento de Servicios Generales

2.3.2.- En las Vicerrectorias:

a) El Vicerrector

b) El Jefe del Departamento de Servicios Administrativos

De igual manera estaran autorizados los respectivos representantes debidamente
acreditados.

2.4.- PERSONAL AUTORIZADO PARA SOMETER ASUNTOS AL COMITE O
SUBCOMITES: Solo podran solicitar la inclusion de asuntos para el conocimiento y
dictamen del Comité o Subcomites los funcionarios universitarios siguientes:

a) Titulares de Unidades Académicas y Dependencias Administrativas en calidad de
usuarios.

b) Coordinador de Servicios Administrativos, Jefes de los Departamentos de Evaluacion
y Adquisiciones Consolidadas y de Servicios Generales de la Rectoria y Jefes de



Departamentos de Servicios en las Vicerrectorias, en calidad de responsables de la
funcién de adquisicion.

2.5.- La Comision de revision de bases se integrara por los siguientes miembros:

a) Jefes de los Departamentos de Evaluacion y Adquisiciones Consolidadas y Servicios
Generales de la Rectoria y Jefes de Departamentos de Servicios en las Vicerrectorias, en
calidad de responsables de la funcién de adquisicion,

b) Administrador y/ o jefe de Departamento de la Unidad solicitante,
¢) Usuario,

d) Auditor,

e) Abogado,

f) Todos aquellos que la Comision considere necesarios.

Los titulares tendran la facultad de designar un representante siempre y cuando éste
ultimo se encuentre en posicion de conocer de los asuntos a tratar y de la normatividad
aplicable en la sesion a la que asistira.

La Comisién tendra la facultad de contratar Asesoria externa en casos plenamente
justificados.

2.6.- DETERMINACION DE ESPECIFICACIONES Y REVISION DE BASES.- El
Comité o Subcomité por conducto de la Comisidn de revision de bases con la debida
antelacion a la fecha sefialada para publicacién de las prebases y convocatoria,
considerando el tipo de bienes o servicios de que se trate determinara los catalogos de
conceptos, especificaciones de los bienes y servicios, y demas requisitos que deberan
cumplir los licitantes interesados. Tales determinaciones se formalizaran mediante acta

circunstanciada.
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De los documentos referidos en el parrafo que antecede, obrara copia en el expediente
del procedimiento de adjudicacion correspondiente.

2.7.- INFORME DE CONCLUSION CASOS.- En el informe semestral de la
conclusion de los asuntos dictaminados a que alude la fraccion V del articulo 13, del
Reglamento, se incluiran las licitaciones publicas, asi como los resultados generales de
las adquisiciones, arrendamientos y servicios, se presentara por el Secretario Ejecutivo
del Comité dentro de los primeros quince dias de los meses de enero y agosto de cada
afio, el cual contendra como minimo los aspectos referentes a:

a) Los procedimientos de adjudicacion que conforme al articulo 31 del Reglamento
hayan sido dictaminados favorablemente por el Comité y Subcomites, asi como los de
las licitaciones publicas celebradas. En ambos casos se incluiran los avances respectivos
hasta la formalizacion del contrato correspondiente;

b) Las incidencias que se hubieran presentado en el cumplimiento de los contratos, tales
como ampliacion de los plazos de entrega de los bienes o de prestacion de los servicios,



los atrasos en su cumplimiento, precisando a los que se haya aplicado la penalizacion
respectiva;

c) Las inconformidades recibidas, a fin de que el Comité cuente con elementos para
proponer medidas tendientes a subsanar las deficiencias que, en su caso, estuvieren
ocurriendo en los procesos de adjudicacion; y

d) El estado que guarden los procedimientos de aplicacion de las garantias por la
rescision de los contratos y el reintegro de anticipos.

3.- DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION

3.1.- Las publicaciones que se realicen en la pagina electronica de la UABC relativa a
los documentos de los procedimientos de adjudicacién de los contratos se sujetaran a lo
siguiente:

a) La publicacién de las convocatorias se realizara el mismo dia en que se publique en

otros medios;
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b) Las bases, el mismo dia que deban estar a disposicién de los interesados, cumpliendo
con los plazos que para el efecto sefiala el propio Reglamento.

c) Las actas que deriven de los actos de junta de aclaraciones, presentacion y apertura de
propuestas y emision de fallo del procedimiento, el mismo dia en que tuvieron
verificativo o a mas tardar el dia habil siguiente.

d) La publicacion de informacion y documentacion que se deriven de los
procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas se realizard a mas tardar

dentro de los cinco dias habiles siguientes de la emision del fallo.
Fraccion modificada el 20 de octubre de 2008

La vigencia de la informacion contenida en dicha pagina permanecera por el periodo de
un afo por el ejercicio inmediato anterior.

3.2.- Las bases de las licitaciones que representen por lo menos el 50% del monto total a
licitarse por ejercicio fiscal deberan ser difundidas en la pagina electrénica de la UABC
previo a la emision de las convocatorias a las que para el efecto se les denominaran
prebases.

Para el analisis de prebases se observaran dos variantes:

a) Establecer que se recibiran comentarios: No es obligatorio dar respuesta a los
comentarios recibidos, debiéndose difundir en el mismo sitio las modificaciones que en

cada caso resultaron procedentes.
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b) Invitar a los interesados, profesionales, Institutos, cAmaras o asociaciones a participar
en la revision de prebases.

c¢) Lo anterior sin perjuicio de que puedan aplicarse las dos variantes.



3.3.- A efecto de dejar constancia de la fecha de inicio del procedimiento de invitacion a
cuando menos tres personas, las invitaciones seran recibidas por su destinatario
emitiendo acuse de recibo fechado y firmado, y en el caso previsto por la fraccion V del
articulo 32 del Reglamento ademés seran publicadas en la pagina electrénica de la
UABGC, la cual sera de carécter informativo, por lo que solamente podran participar las

personas seleccionadas por la convocante.
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3.4.- Contenido de las Convocatorias: Las convocatorias seran elaboradas verificando
que las mismas contengan por lo menos la informacién precisada en el articulo 21 del
Reglamento, considerando ademas las siguientes precisiones:

a) Sefalar el origen de los recursos a ejercer, lo que determinard la normatividad
aplicable al procedimiento de adjudicacion, formalizacion y administracion del contrato.

b) Hacer referencia a cuando menos cinco de las partidas o conceptos de mayor monto,
en términos de la fraccion VI del articulo 21 del Reglamento.

3.5.- PAGO DE BASES: A todo interesado que pague el importe de las bases se le
entregara un comprobante y tendra derecho a participar en la licitacién, asi mismo,
podrén adquirir las bases mediante deposito que realice en la cuenta que al efecto se
indiqgue en las propias bases y obtener previo a la presentacion de ofertas, el
comprobante respectivo emitido por la UABC.

En las convocatorias y en las propias bases, se fijaran los precios diferenciales para el
pago de las mismas, precisando precio para las bases que estaran disponibles en forma
impresa en las oficinas de la convocante y el de las disponibles en el sistema, asi como
informacidn precisa sobre el esquema de pago en bancos. En todos los casos, el precio
de las bases disponibles en el sistema serd inferior al de las que se adquieran en forma
impresa en el domicilio de la convocante.

El costo estimado de las bases de licitacion sera fijado considerando una cantidad
equivalente a la décima parte del costo estimado por publicacion de la convocatoria en
los medios de difusion que proceda, incrementandose en un diez por ciento para quienes
las adquieran en forma impresa en el domicilio de la convocante por concepto de
reproduccion de la documentacion que se entregue, por lo que no podran incluirse
costos relativos a indirectos, asesorias, estudios, materiales de oficina, mensajeria u

otros relacionados con la preparacion de las bases.
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Las bases de invitaciones a cuando menos tres personas, podran entregarse
gratuitamente, siempre que asi se indique en las invitaciones respectivas, obteniéndose
en tal caso acuse de recibo fechado de la invitacion respectiva.

3.6.- CONTENIDO DE LAS BASES: Las convocantes elaboraran las bases de los
procedimientos de adjudicacion en concordancia con el contenido de las prebases
publicadas en los casos procedentes, debiendo proceder a su exhaustiva revision con la
debida anticipacion a la fecha de publicacion de la convocatoria.

3.7.- Por lo que se refiere a la informacion que contendran las bases, ésta sera como
minimo la precisada en el articulo 22 del Reglamento, sefialando ademas que no sera



motivo de descalificacion que el representante de los participantes se ausente del acto
siempre y cuando hubiere entregado su proposicion. Asi mismo, precisar que sera
requisito el que los licitantes presenten una declaracion escrita de integridad, en la que
manifiesten que se abstendran de realizar o inducir por si mismos o a través de terceras
personas, acciones o conductas para que los funcionarios universitarios alteren o
modifiquen las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento, o
cualquier otro aspecto que le otorgue condiciones méas ventajosas con relaciéon a los

demas participantes.
Parrafo modificado el 20 de octubre de 2008

3.7.1.- En las bases de las licitaciones, las convocantes deberan anexar un formato en el
que sefialen los documentos requeridos para participar, relacionandolos con los puntos
especificos de las bases en los que se solicitan. Dicho formato servira a cada licitante
como Guia adicional al contenido de las bases y como constancia de recepcion de la
documentacién que entreguen en el acto de presentacion y apertura de proposiciones, la

falta de presentacion del formato no serd motivo de descalificacion.
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3.7.2.- En la redaccion de las bases se tendré en cuenta lo siguiente:

a) Que la presentacién de las propuestas tanto técnica como econdémica se hara en un
solo sobre, sin embargo si algun licitante lo hace en dos sobres, indicar que tal aspecto
no influye en la solvencia de la propuesta y por lo tanto no serd& motivo de
descalificacion toda vez que al abrirse ambos documentos la propuesta quedara
integrada a la vista de los participantes.

b) Que para el caso de entregas de los bienes a contratar en diferentes lugares podra
establecerse que se propongan precios para cada uno de éstos o uno solo para todos
ellos.

¢) Unicamente se concedera prorroga para los casos en que el incumplimiento en las
entregas de los bienes o en la prestacion de los servicios se deriven de caso fortuito o
fuerza mayor, en tal sentido deberd mediar solicitud por escrito del proveedor afectado
de fecha previa a la inicialmente pactada, para el cumplimiento de la obligacion de que
se trate, salvo casos excepcionales debidamente justificados, debiendo en ambos casos
presentar las evidencias que acrediten tal circunstancia, mismas que habran de tenerse
en cuenta para la emision de la autorizacion respectiva.

d) Las causas de rescision administrativa de los contratos segln las circunstancias que
concurran en cada caso seran las siguientes:

Por contravenir las disposiciones de la normatividad vigente en la materia.

Por incumplimiento total o parcial o suspension de cualquiera de la obligaciones
contraidas.

Por falta de veracidad respecto de las manifestaciones realizadas tanto en el contenido
de su oferta como en la formalizacion del contrato.



e) Prever los términos y condiciones a las que se sujetara la devolucién y reposicion de
los bienes por fallas de calidad, en los que se tendrd en cuenta segun las circunstancias
que concurran en cada caso lo siguiente:

Definir el procedimiento y plazo para la recepcion, inspeccion, aplicacion de pruebas y
verificacion de los bienes entregados por el proveedor de acuerdo a las especificaciones
solicitadas en las bases y que serdn asentadas en el contrato, identificando el érgano de
la convocante facultado para realizar tal funcion, indicando si en éste proceso se
requerird la presencia de un representante del proveedor; establecer los plazos que
mediaran entre la verificacion y la comunicacion al proveedor sobre las incidencias
determinadas Y fijar el plazo de respuesta en que el proveedor debera recoger los bienes
afectados y realizar la reposicion de los mismos. Los resultados de la verificacion
constaran por escrito en un dictamen fundado y motivado en el que se indiquen las
discrepancias determinadas, mismo que se hara del conocimiento del proveedor al
momento de requerir la reposicion de los bienes.

f) La indicacion que las actas derivadas del procedimiento se pondran a disposicion por
estrado de la convocante a partir de su elaboracion por un termino de 5 dias habiles,
siendo la exclusiva responsabilidad de los licitantes acudir a enterarse de su contenido y

obtener copias de las mismas, en sustitucion de la notificacion personal.
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3.7.3.- Previo a la emision de las bases la convocante determinara el tipo de
contratacion que se requiere de acuerdo a las necesidades propias de la operacion
eligiendo en términos de las disposiciones reglamentarias aplicables la opcion mas
conveniente de entre las siguientes:

a) Contrato a precio fijo y tiempo determinado: EI cumplimiento de las obligaciones se
atendera de acuerdo al calendario o fecha predeterminados y el precio no admitira
variacion.

b) Contrato con precios sujetos a variacion y tiempo determinado: Admite la revision de
los precios inicialmente pactados y para el efecto serd necesario se estipulen en el
propio documento las causas que habran de concurrir a efecto de proceder a la revision
de precios para lo que se determinara la formula y procedimiento de ajuste, el tiempo de
cumplimiento no estara sujeto a variacion.

c) Contrato abierto: Se pactara el precio unitario de los bienes o servicios requeridos y
se determinard la cantidad m&xima y minima a contratar o el presupuesto maximo y
minimo a ejercer en un tiempo determinado.

d) Contrato por abastecimiento simultaneo: La contratacién en un tiempo determinado
de un mismo bien o servicio se distribuird entre dos 0 mas proveedores cuyos precios
unitarios no excedan del cinco por ciento respecto de la oferta solvente mas baja.

3.7.4.- PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCCIONES POR CUMPLIMIENTO
PARCIAL O DEFICIENTE DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES.- Se
estableceran en las bases, invitaciones y contratos los montos, forma y términos en los
que se procedera a aplicar penas convencionales por atraso en el cumplimiento de las
obligaciones que deriven del contrato y deducciones en el pago por incumplimiento
parcial o deficiente de las mismas.



3.8.- DETERMINACION DE CRITERIOS DE EVALUACION.- Las convocantes
precisaran en las bases de licitacion criterios claros y detallados a los que se sujetara la
evaluacion de las ofertas, de acuerdo a las circunstancias que concurran en cada caso
habran de optar por los siguientes:

a) Revision documental.- Verificacion del contenido de los documentos presentados a
efecto de determinar la solvencia de la propuesta en cuanto a los elementos de
capacidad legal, técnica y administrativa.

b) Verificacion de la descripcion técnica detallada de las especificaciones de los bienes
o0 servicios ofertados, a efecto de verificar que cumplan con las especificaciones y
condiciones solicitadas. Se tendran en cuenta los elementos de calidad, oportunidad,
garantias, servicios, capacitacion, soporte técnico y los que resulten pertinentes segln
cada caso.

c¢) Verificacion fisica de los atributos de las muestras presentadas.- a efecto de verificar
que cumplan con las especificaciones técnicas y de calidad ofertadas.

d) Aplicacion de pruebas a las muestras presentadas.- a efecto de verificar que cumplan
con los atributos de calidad solicitados, de acuerdo al método previsto en las bases y al
resultado minimo que se desee obtener.

e) Andlisis de los precios ofertados.- en términos del presupuesto base determinado y en
su caso de aplicarse los mecanismos de puntos y porcentajes, la ponderacion de cada
rubro considerado.

f) Costo beneficio.- siempre y cuando sea definido, medible y aplicable a todas las
propuestas.

3.9.- En concordancia con los criterios de evaluacion mencionados se indicaran en las
bases del procedimiento los requisitos y condiciones que deberan cumplir los
interesados para participar y los relativos al contenido de las ofertas que en su caso
presenten; en ambos casos se indicara en las bases la disposicién normativa que
determina la exigibilidad de su cumplimiento.

3.9.1.- Determinacion de los requisitos que deberan cumplir los interesados para
participar en el procedimiento.-

a) Adquirir las bases realizando el pago respectivo.- Debera exigirse la presentacion de
copia del recibo de pago emitido por la convocante o el sistema electronico disponible.

Procederé el pago via depdsito bancario en cuyo caso debera obtenerse previo al acto de
presentacion de las propuestas, el recibo expedido por la UABC. Para los casos de
presentacion de propuestas mediante el servicio de mensajeria 0 medios remotos de
comunicacion electronica Unicamente sera exigible la presentacion de la ficha de

depdsito bancario.
Parrafo modificado el 20 de octubre de 2008

b) Acreditar la existencia y personalidad juridica del licitante.- Unicamente sera exigible
la presentacion de una manifestacion bajo protesta de decir verdad de contar con las



facultades suficientes para comprometerse por si 0 por su representado, en los términos
sefialados en el presente documento.

¢) No encontrarse en los supuestos de impedimento para participar.- Debera exigirse la
presentacion de una manifestacion bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en
los supuestos de impedimento sefialados en la normatividad aplicable o en la figura de
interpdsita persona para el caso de personas inhabilitadas

d) Cumplir con las Normas Oficiales Mexicanas, a falta de éstas las normas
internacionales, asi como contar con los permisos y licencias aplicables segun sea el
caso, para lo cual debera exigirse la presentacion de una manifestacion bajo protesta de
decir verdad sobre las normas oficiales con que cumplen los bienes o servicios ofertados

e indicar las licencias y permisos vigentes expedidos a favor del licitante.
Parrafo modificado el 20 de octubre de 2008

e) Acreditar capacidad legal, administrativa, técnica y econdmica para el cumplimiento
de las obligaciones que deriven de la adjudicacion respectiva.- Atendiendo a las
circunstancias que concurran en cada caso se solicitarda la presentacion de los
documentos o informacion que acrediten la capacidad del licitante pudiendo ser para el
caso de la capacidad legal, Alta en la SHCP, cédula de identificacién fiscal y registro
patronal; para la capacidad administrativa curriculum vitae empresarial y el del personal
que forma parte de su equipo de trabajo, estructura organica, relacion de clientes y
proveedores; para la capacidad técnica descripcion de capacidad fisica instalada,
capacidad de produccion, calendarios de fabricacion, para el caso de distribuidores y
comercializadores la presentacion de documento que avale el fabricante o distribuidor,
capacidad de volimenes de distribucién, relacién de clientes y contratos; para la
capacidad econOmica acreditacion del capital contable por el monto previamente
determinado en las bases de licitacion cuando atendiendo al monto de la operacién se
considere necesario.

f) Abstenerse de adoptar conductas, para que los funcionarios universitarios, induzcan o
alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento, u otros
aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas
participantes, para lo que se exigira la presentacion de declaracion escrita y bajo
protesta de decir verdad en tal sentido.

3.9.2.- Condiciones y requisitos que deberan cumplir las ofertas presentadas a) Sobre las
especificaciones solicitadas: Se debera cumplir como minimo con los estandares de
calidad y especificaciones técnicas solicitadas por la convocante pudiendo admitirse
equivalentes o sustitutos que las cumplan o superen. Podrd requerirse marca
determinada previa acreditacion de la necesidad en términos de la normatividad
aplicable.

b) Condiciones de precio y financiamiento: Preferentemente se contratara bajo la
modalidad de precio fijo y se analizara el precio ofertado con relacion al precio base
determinado por la convocante. En casos excepcionales debidamente justificados se
contratara la modalidad de precio variable, evaluando el precio ofertado segun se
hubiera determinado en la formula o mecanismo de ajuste que se aplicara.



Sobre el financiamiento se indicaran las condiciones requeridas por la convocante,
pudiéndose mejorar en la oferta, aunque para efectos de evaluacion prevaleceran las
solicitadas.

Para el caso de arrendamiento se har la indicacion si es con opcion a compra.

3.9.3.- CONDICIONES, TIEMPO O PLAZO DE ENTREGAS.- Deberan determinarse
términos posibles de cumplir teniendo en cuenta los necesarios para la fabricacion,
traslado y en su caso tramites de importacion, pudiendo ser mejoradas por el licitante
aunque para efectos de la evaluacion prevaleceran las solicitadas.

De acuerdo a las circunstancias que concurran en cada caso las condiciones de entrega
podrén ser las siguientes:

a) Libre a bordo destino en el almacén de la convocante: incluye seguros de traslado y
no incluye maniobras de carga y descarga.

b) Libre puesto en piso en el almacén de la convocante: incluye seguros de traslado
maniobras de carga y descarga.

c) Entrega personalizada al destinatario del bien: incluye seguros de traslado maniobras
de carga y descarga y entrega al personal destinatario.

d) Llave en mano, incluye seguros de traslado, maniobras de carga y descarga,
instalacion, realizacion de pruebas y puesta en marcha en las instalaciones que indique
la convocante.

En cuanto al tiempo o plazo de entregas, el licitante podra ofertar un calendario
cumpliendo con los términos solicitados, o bien proponer entregas anticipadas al tiempo
definido en las bases en cuyo caso habra de preverse en las mismas la posibilidad y
condiciones de pronto pago.

3.10.- GARANTIAS.- Se indicara en las bases la forma y términos de presentacion de
las garantias solicitadas y seran en lo aplicable las siguientes:

3.10.1.- Garantias de los bienes, debera presentarse dentro de los diez dias siguientes a
que se acredite el cumplimiento de las obligaciones contractuales, para responder por lo
siguiente:

a) Contra vicios ocultos, defectos de fabricacion, vida util en condiciones normales de
uso y cualquier otra responsabilidad en que pudiera incurrirse.- Se debera fijar el tiempo
de garantia que se requiere tanto sobre los bienes como sus componentes, asi mismo se
determinaran los procedimientos de inspeccion para cancelacion en términos de las
disposiciones del presente documento.

b) De calidad de los bienes y sus componentes.- Debera fijarse los procedimientos de
medicion del cumplimiento de los estandares de calidad solicitados.



c) De servicios y refacciones.- Debera indicarse que tipo de servicios y refacciones se
requiere y el tiempo de duracion de las mismas, pudiendo consistir en mantenimiento
preventivo y correctivo, disposicion de refacciones, componentes y consumibles.

d) De soporte técnico.- Se establecera el catdlogo de conceptos que se incluira en el
soporte técnico que se requiere y las condiciones para la operacion del mismo.

e) Asesoria y Capacitacion.- Determinar los términos de capacitacion para la operacion
de los bienes adquiridos o en su caso solicitar que el licitante oferte la mas conveniente
para la adecuada operacion de los mismos.

f) De considerarlo necesario se solicitard se acomparie la garantia expedida por el
fabricante.

3.10.2.- Garantia de Cumplimiento del Contrato: El proveedor que celebre contrato o
pedido con la UABC dentro de los diez dias siguientes a la formalizacion del contrato
debera garantizar el cumplimiento de las obligaciones contraidas con un porcentaje del
10% al 20% sin incluir el impuesto al valor agregado que se fijara en funcion de la
naturaleza de los bienes o servicios de que se trate y del perjuicio que pudiera ocasionar

el incumplimiento.
Parrafo modificado el 20 de octubre de 2008

Tal garantia podra constituirse mediante fianza o cheque certificado a favor de la
UABC. En caso de garantizarse mediante fianza esta debera contener en lo aplicable lo
indicado en el numeral 3.10.3 de este instrumento.

Parrafo adicionado el 20 de octubre de 2008

3.10.3.- Garantia sobre los anticipos: Para la correcta aplicacion de los anticipos debera
garantizarse la totalidad del monto otorgado y permanecera vigente hasta el término de
su amortizacion, segin lo establecido en el contrato. Debera entregarse anexa a la
factura que ampare el pago del anticipo en concordancia con la fecha establecida para
ello en el contrato.

Dichas garantias deberan constituirse en la misma moneda pactada para el pago, salvo
cuando la garantia sea mediante fianza y que se demuestre que la Institucion
Afianzadora las emitan s6lo en pesos, se podra aceptar al tipo de cambio de la fecha del
fallo, mismas que deberan ser modificadas cuando la variacion cambiaria supere el 10%
del tipo inicial, siempre y cuando el importe de dicha garantia no ampare los bienes o

servicios pendientes de surtir.
Parrafo adicionado el 20 de octubre de 2008

En los casos que el proveedor adjudicado no presente la garantia del anticipo solicitado
dentro de periodo establecido en el contrato respectivo, no sera obligatorio la entrega
del mismo, exigiéndole cumplir con el tiempo de entrega establecido en el contrato o

bases del procedimiento.
Parrafo adicionado el 20 de octubre de 2008

En los casos que las garantias sean mediante fianza, esta debera ser expedida por
instituciéon autorizada y a favor de la UABC en cuyo contenido deberd observarse

cuando menos lo siguiente:
Parrafo modificado el 20 de octubre de 2008



a) Para garantizar la debida inversion, amortizacién o devolucion total o parcial del
anticipo que por igual suma reciba del beneficiario con motivo y cuenta del contrato.

b) Que la fianza se otorga de conformidad con lo estipulado en el contrato.

¢) Que procedera la reclamacion de pago de la fianza en caso de incumplimiento por
parte del fiado a cualquiera de las obligaciones contenidas en el contrato.

d) Que la UABC podré presentar la reclamacion a la Afianzadora dentro del periodo de
vigencia establecido en el contrato, o bien, a partir del dia siguiente en que la UABC
notifique por escrito al proveedor o prestador del servicio la rescision del contrato.

e) Que la Afianzadora pagara a la UABC la cantidad garantizada o la parte proporcional
de la misma, por cualquier otro incumplimiento en que incurra el fiado.

f) Que la fianza solo podra ser cancelada a solicitud expresa y previa autorizacion por
escrito de la UABC.

g) Que la fianza continuard vigente durante la substanciacion de todos los recursos y
medios de defensa legales que, en su caso, sean interpuestos por cualquiera de las
partes, hasta que se dicte la resolucion definitiva por la afianzadora o en su caso, por la
autoridad judicial competente.

h) Que la Afianzadora admite expresamente someterse indistintamente, y a la eleccion
de la UABC, a cualquiera de los procedimientos legales establecidos en los articulos 93
y 94 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas en vigor.

i) Que la Afianzadora acepta expresamente lo dispuesto en el articulo 118 de la Ley
Federal de Instituciones de Fianzas.

En los contratos que se otorguen prorrogas o esperas al proveedor para el cumplimiento
de sus obligaciones, derivadas de la formalizacion de convenios de ampliacion al monto

o al plazo del pedido o contrato, se debera obtener la modificacion de la fianza.
Parrafo modificado el 20 de octubre de 2008

3.10.4.- Excepciones de presentacion de garantia de cumplimiento.- En los
procedimientos de adjudicacion cuyos contratos se tenga conocimiento que no requieran
garantia de cumplimiento en los términos del articulo 44 del Reglamento, debera
indicarse en las bases de licitacion e invitaciones que los licitantes no incluyan en sus

propuestas los costos por dicho concepto.
Parrafo modificado el 20 de octubre de 2008

Asi mismo en las contrataciones en las cuales el importe de los mismos no exceda el
importe de 2,000 veces el salario minimo general diario vigente se podra eximir la
presentacion de la garantia siempre y cuando asi lo solicite por escrito el proveedor,
manifestando ademas que bajo protesta de decir verdad se comprometen a cubrir

cualquier deficiencia, vicio oculto que se presente.
Parrafo modificado el 20 de octubre de 2008



En los contratos version corta no se solicitara la garantia indicada anteriormente y en los
casos que se manejen reembolsos, pagos parciales y/o totales por adelantando podran

ser garantizados mediante cargo a funcionarios y empleados universitarios.
Parrafo modificado el 20 de octubre de 2008

3.11.- CONDICIONES QUE LIMITEN LA LIBRE PARTICIPACION DE LOS
INTERESADQOS.- Las convocantes no podran establecer en las bases de los
procedimientos de adjudicacion requisitos o condiciones que limiten la libre
participacion de los interesados, tales como:

a) Requisitos o condiciones imposibles de cumplir;

b) Experiencia superior a un afio, salvo en los casos debidamente justificados que
autorice en forma expresa, el Comité o Subcomité, indicando las causas que motiven
dicha autorizacion;

c) Haber celebrado contratos anteriores con la convocante;

d) Capitales contables elevados, los que en todo caso no podran ser superiores al veinte
por ciento del monto total de la oferta del licitante, debiéndose indicar en las bases de
licitacion los aspectos que seran evaluados. La comprobacion se realizard con la Gltima
declaracion fiscal anual ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico, y a eleccion
del licitante, mediante estados financieros auditados,

e) Contar con sucursales o representantes regionales o estatales para proveer los bienes
o prestar los servicios en los términos requeridos, salvo necesidad debidamente
justificada y autorizada por el Comité o Subcomités.

) Derogado.

Fraccion derogada el 20 de octubre de 2008

3.12.- PRESENTACION DE OFERTAS CONJUNTAS.- En los procedimientos de
adjudicacién que participen propuestas conjuntas, se justificaran mediante un
documento independiente formulado por el area solicitante, firmada por el titular de la

misma y se anexara al expediente del procedimiento.
Parrafo modificado el 20 de octubre de 2008

Se incluird en las bases de los procedimientos los requisitos necesarios para la
presentacion de ofertas conjuntas, de conformidad con el articulo 25 del Reglamento. Al
efecto, los interesados podran agruparse para presentar una proposicion, adquiriendo
alguno de los integrantes del grupo solamente un ejemplar de bases y celebrando un
convenio en el que se estableceran con precision los aspectos siguientes:

a) Nombre y domicilio de las personas integrantes, identificando en su caso, los datos
de las escrituras publicas con las que se acredita la existencia legal de las personas
morales;

b) Nombre de los representantes de cada una de las personas agrupadas; identificando
en su caso, los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las facultades de
representacion;



c) La designacion de un representante comun, otorgandole poder amplio y suficiente,
para firmar la oferta y obligarse en nombre de todos los concurrentes en términos de
ésta, y atender todo lo relacionado con la propuesta en el procedimiento de
adjudicacion;

d) La descripcion de las partes objeto del contrato que corresponderda cumplir a cada
persona, asi como la manera en que se exigira el cumplimiento de las obligaciones;

e) Estipulacion expresa de que cada uno de los firmantes quedard obligado en forma
conjunta y solidaria con los demas integrantes, para comprometerse por cualquier
responsabilidad derivada del contrato que se firme; y

f) Los demés que la convocante estime necesarios de acuerdo a las particularidades del
procedimiento o del objeto del mismo.

En el supuesto de que resulte adjudicada una propuesta conjunta, el convenio indicado
con antelacion en este numeral y la acreditacion de las facultades del apoderado legal
que formalizara el contrato respectivo, deberan constar en escritura publica, salvo que el
contrato sea firmado por todas las personas que integran la propuesta conjunta o sus

apoderados, quienes en lo individual, deberan acreditar su respectiva personalidad.
Parrafo adicionado el 20 de octubre de 2008

3.13.- ACREDITACION DE LA PERSONALIDAD JURIDICA DE LOS
LICITANTES.- La documentacion que la convocante podra requerir a los licitantes con
objeto de acreditar su personalidad juridica en el acto de presentacién y apertura de
propuestas serd un escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir
verdad, que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si 0 por su
representada, mismo que contendra los datos siguientes:

a) Del licitante: clave del registro federal de contribuyentes; nombre y domicilio, asi
como, en su caso, de su apoderado o representante.

Tratdndose de personas morales, ademas, descripcion del objeto social de la empresa;
namero y fecha de las escrituras publicas en las que conste el acta constitutiva y, en su
caso, sus reformas o modificaciones, sefialando nombre, nimero y circunscripcion del
notario o fedatario publico que las protocolizé; asi como fecha y datos de su inscripcion
en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio, y relacién del nombre de los
socios que aparezcan en éstas, y

b) Del representante del licitante: nimero y fecha de las escrituras publicas en las que le
fueron otorgadas las facultades que le permita suscribir la propuesta, sefialando nombre,
numero y circunscripcion del notario o fedatario publico que las protocolizo; asi como
fecha y datos de su inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio.

Se hara el sefialamiento de que previo a la firma del contrato, el licitante ganador debera
presentar original o copia certificada para su cotejo de los documentos con los que se
acredite su existencia legal y las facultades de su representante para suscribir el contrato
correspondiente.



Para el caso de que el representante legal que acuda a la formalizacién del contrato sea
persona distinta a la que suscribio la oferta de la que deriva la adjudicacion, debera
ademas presentar las documentales que acrediten las facultades de éste altimo.

Asi mismo si de la revision a la documentacion sefialada en los parrafos que anteceden
resultara que el firmante de la oferta no cuenta con facultades de administracion o de
dominio y consecuentemente para comprometerse a nombre de su apoderado, la UABC
podra dejar sin efectos la adjudicacion o en su caso admitir que el contrato sea suscrito
por el representante legal debidamente facultado. Si éste Gltimo no aceptara las
condiciones contractuales se dejard sin efectos la adjudicacion y se dara vista a
Auditoria Interna para la aplicacién de las sanciones que en su caso correspondan.

3.14.- FIRMA DE LAS PROPUESTAS.- Las propuestas deberadn ser firmadas de
manera autdgrafa por persona facultada para actos de administracion o de dominio; lo
anterior en la Gltima hoja del documento que las contenga, y en aquellas partes que
determine la convocante, por lo que no podran desecharse cuando las demas hojas que
las integran y sus anexos carezcan de firma o rubrica, lo cual deberd indicarse en las
bases de licitacion o en las correspondientes invitaciones.

3.15.- DETERMINACION DE LOS CRITERIOS DE ADJUDICACION DE LOS
CONTRATOS.- En la adjudicacion de contratos mediante el procedimiento de
abastecimiento simultdneo a que se refieren los articulos 22, fraccion XVII y 30 del
Reglamento, se considerara lo siguiente:

a) En las bases de la licitacion o en las invitaciones, indicaran el nimero de fuentes de
abastecimiento requeridas, los rangos en cantidades o porcentajes de los bienes o
servicios que se asignaran a cada una, y el porcentaje diferencial de precio considerado
para determinar las propuestas susceptibles de adjudicacion, el cual no podra ser
superior al cinco por ciento, respecto de la propuesta ganadora;

b) De no establecer lo indicado en la fraccion anterior, la adjudicacion se efectuara al
licitante que ofrezca las mejores condiciones en cada partida o concepto de la licitacion
o0 invitacion;

c) A la propuesta seleccionada en primer lugar se le adjudicara el pedido o contrato por
una cantidad igual o superior al cincuenta por ciento de los requerimientos, conforme al
precio de su proposicién, salvo que haya ofrecido una cantidad inferior;

d) La asignacion restante se hara conforme al orden de evaluacion, a los licitantes cuyos
precios se encuentren dentro del rango indicado por la convocante, conforme al inciso a)
que antecede,

e) Si alguna cantidad queda pendiente de asignacion, se podra adjudicar al proveedor
seleccionado en primer lugar, o bien se declarara desierta y se procedera a efectuar otro
procedimiento de contratacion solo por dicha cantidad.

3.16.- SUBSTANCIACION DEL PROCEDIMIENTO.- El acto de presentacion y
apertura de proposiciones sera conducido por el funcionario universitario designado por
la convocante en términos del articulo 11 fraccion V del Reglamento y 2.3 del presente
documento, quien escuchando la opinién de los integrantes del Comité y Subcomités



gue se encuentren presentes, estara facultado para aceptar o desechar las propuestas y,
en general, para tomar todas las decisiones durante la realizacion del acto, en los
términos del Reglamento.

3.16.1.- JUNTAS DE ACLARACIONES.- En los procedimientos de licitacion debera
celebrarse el acto de junta de aclaraciones en las que se resolveran en forma clara y
precisa las dudas y cuestionamientos que sobre las bases formulen los interesados, para
lo anterior se requerira de la participacion del representante del usuario de los bienes,
caso contrario y bajo su responsabilidad se aceptaran los bienes que cumplan con las
especificaciones y condiciones establecidas en las bases y las que deriven del acto de
junta de aclaraciones.

En el caso de que las aclaraciones modifiquen el contenido de las bases, en ningun caso
podran consistir en la sustitucion, variacion sustancial o inclusién de otros distintos de
los bienes o servicios inicialmente convocados.

La asistencia de los licitantes serd optativa y solamente podran formular preguntas las
personas que hayan adquirido las bases correspondientes, lo cual debera acreditarse con
copia del comprobante de pago respectivo, en caso contrario se les permitird su
asistencia en calidad de oyentes. Al concluir la primera junta de aclaraciones podra
sefialarse la fecha y hora para la celebracion de una segunda o ulteriores juntas,
debiendo precisar en el acta respectiva cual es la Gltima ya que dicha fecha sera la
referencia para cuantificar el plazo para la presentacion de inconformidades sobre el
resultado de las mismas.

Para el caso de las invitaciones a cuando menos tres personas, la celebracion de la junta
de aclaraciones sera optativa, sin embargo si los participantes plantean cuestionamientos
sobre el contenido de las bases dentro del tiempo estipulado en las propias bases del
procedimiento, estos deberan ser atendidos por la convocante haciendo del
conocimiento de todos los participantes el contenido de las aclaraciones y

modificaciones que en su caso resulten.
Parrafo modificado el 20 de octubre de 2008

Los participantes podran formular por escrito sus dudas que deberan entregadas en el
domicilio de la convocante o través de correo electronico, fax a mas tardar 2 dias
habiles antes de la celebracion de la junta. Caso contrario podran formularlas en la
propia junta.

Las respuestas a las preguntas de caracter técnico, quedaran bajo la responsabilidad del
area usuaria y las de caracter administrativo bajo la de la convocante.

3.16.2.- REGISTRO DE PARTICIPANTES Y REVISION PREVIA DE LAS
OFERTAS.- El registro de licitantes y revision previa de documentos a que alude el
articulo 25 del Reglamento serd optativo para los participantes, por lo que los
funcionarios que conduzcan los actos se abstendran de impedir el acceso al lugar en
donde se celebre el acto de presentacion de propuestas a los participantes que no se
hubieren registrado previamente, y rechazar ofertas 0 muestras que se presenten en la
fecha, hora y lugar establecidos para el inicio del citado acto.

3.16.3.- ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS.- Sera
conducido por los funcionarios facultados, quienes en su caso, estaran asistidos por el



personal previamente acreditado por el Comité o Subcomité, lo anterior en términos de
los articulos 11 fraccion V, 26 del Reglamento y punto 2.3 del presente documento.

Iniciado el acto, los funcionarios que intervengan se abstendran de efectuar cualquier
modificacion, adicion, eliminacion o negociacion a las condiciones de las bases y del
contenido de las propuestas de los participantes a fin de evitar vicios del procedimiento.

3.16.4.- La presentacion de las propuestas se hara en un solo sobre, sin embargo si por
alguna circunstancia la propuesta fuera presentada en dos sobres y dado que tal que tal
aspecto no afecta la solvencia de la misma no sera motivo para desecharla en virtud de
que al abrir ambos sobres la propuesta quedard integrada a la vista de los participantes.

3.16.5.- En este acto, la revision de la documentacion se efectuard en forma cuantitativa,
sin entrar al andlisis detallado de su contenido, y se dara lectura al precio unitario de
cada una de las partidas que integran las propuestas, los cuales se incluiran en el acta
respectiva. El analisis detallado se efectuara durante el proceso de evaluacion de las

propuestas.
Parrafo modificado el 20 de octubre de 2008

La convocante podra omitir dar lectura al precio de cada una de las partidas, siempre y
cuando se incluyan en el acta del evento, o se anexen a la misma. En el acta respectiva
se asentaran las manifestaciones que, en su caso, emitan los licitantes con relacién a
dicho acto.

Parrafo adicionado el 20 de octubre de 2008

Admitida la oferta, no podra alterarse y deberd4 mantenerse en las mismas condiciones
con que fue aceptada hasta la fecha en que sé de a conocer el fallo.

De considerarlo necesario, la convocante podra requerir a los licitantes aclaraciones
sobre el contenido de sus ofertas, siempre que éstas no representen variacion de los
precios unitarios o de las especificaciones ofertadas.

3.16.6.- Para efectuar el andlisis de las proposiciones debera comparase en forma
equivalente las diferentes condiciones ofrecidas por los licitantes, verificando que
cumplan con los requisitos establecidos en las bases de licitacion, dicho analisis formara
parte del dictamen a que alude el Gltimo parrafo del articulo 27 Bis del Reglamento,

mismo que servira de base para la emisién del fallo.
Parrafo modificado el 20 de octubre de 2008

Para el caso de las especificaciones técnicas se podra aceptar equivalentes o superiores a
las solicitadas en tales casos se tendra en cuenta la opinion del area técnica
correspondiente con la finalidad de sustentar en el dictamen respectivo la conveniencia
de la adjudicacion.

3.16.7.- Cuando en la evaluacion detallada de las ofertas econdmicas presentadas se
advierta un error de célculo entre el precio unitario y el importe total, habra lugar a su
rectificacion por parte de la convocante, o la cantidad escrita con namero difiera de la
escrita con letra prevalecera esta Ultima, lo anterior siempre que la correccion no
implique la modificacion de precios unitarios, lo que se hara constar en el dictamen a
que se refiere el articulo 27 Bis del Reglamento. Si el licitante no acepta la correccién
de la propuesta, se desechara la misma.



3.16.8.- Para la emision del fallo la convocante deberd contemplar como minino la
siguiente:

a) Nombre de los licitantes cuyas propuestas fueron desechadas como resultado de su
andlisis detallado y las razones y fundamentos que se tuvieron para ello;

b) Nombre de los licitantes cuyas propuestas fueron determinadas como solventes;

c) Nombre del o los licitantes a quienes se adjudique el contrato, e identificacion de
cada una de las partidas o conceptos y montos asignados,

d) Informacion para firma del contrato, presentacion de garantias y, en su caso, entrega
de anticipos, conforme a las bases del procedimiento.

3.16.9.- Por lo que se refiere al procedimiento de subasta descendente en caso de
empate que aluden el Gltimo parrafo del articulo 27 Bis y 27 Ter del Reglamento, debera

ser previsto por la convocante en las bases de licitacion.
Punto modificado el 20 de octubre de 2008

El procedimiento del acto de subasta descendente que indica el articulo 27 Ter del
Reglamento se realizara de la siguiente manera:

Los licitantes participantes una vez acreditada su personalidad, presentardn durante la
sesion su primer puja hacia la baja por escrito, mismas a las que se dara lectura,
adjudicandose al licitante que presente la postura econdmica mas baja, y en caso de
continuar el empate entre dos 0 mas licitantes, se proseguira este procedimiento con la
segunda puja y tercera puja en caso de ser necesario.

Cabe indicar que en caso de subsistir empate, 0 no registrarse posturas conforme a lo
establecido por la fraccion 111 del articulo 27 Ter, la partida o partidas se adjudicaran
preferentemente a los postores del Estado de Baja California, respecto de quien no lo
sea; en caso de que los postores sean del estado de Baja California, se adjudicara por
medio del procedimiento de insaculacion, que consistira en la participacion de un boleto
por cada propuesta que resulte empatada y depositados en una urna, de la que se
extraera el boleto del postor ganador.

Estos procedimientos se realizardn en junta puablica iniciando con la subasta
descendente y podran ser continuos sin necesidad de citar para la insaculacién en caso
de proceder, previos a la emision del fallo, presididos por el Secretario Ejecutivo del
Comité o Subcomités o a quien se designe, e invariablemente con la presencia de
Auditoria Interna, levantandose las actas respectivas que firmaran los asistentes, sin que
la inasistencia o la falta de firma de los licitantes invaliden los actos. Cabe indicar que la
subasta descendente puede efectuarse de manera electrénica y publica.

En el caso previsto en el ultimo parrafo de la fraccion Il del articulo 36 del Reglamento,
el procedimiento de subasta descendente en caso de empate, bastard con que se solicite
al menos una vez a los proveedores mejorar por escrito las ofertas empatadas, en caso
de subsistir empate se procedera al procedimiento de insaculacion.

3.16.10.- Las convocantes al declarar desierta una licitacion en los casos previstos por el
articulo 29 del Reglamento, procederan considerando lo siguiente:



a) En el caso de que un proveedor sea descalificado en la primera licitacion y ésta a su
vez fuera declarada desierta; podra participar en la segunda, siempre que cumpla con los
requisitos solicitados en ésta ultima.

b) En el supuesto de que los precios ofertados no resulten aceptables, se requiere contar
con la investigacion de precios y que el resultado de la misma deba contenerse en el
dictamen y hacerse del conocimiento de los licitantes en el fallo.

c) Tratandose de licitaciones en que una o varias partidas se declaren desiertas por no
haber recibido ofertas o posturas satisfactorias, se procedera solo por éstas partidas a
realizar una nueva licitacion, pudiendo optar por el procedimiento de invitacion a
cuando menos tres personas o adjudicacion directa, dependiendo del monto de la
erogacion que representen. Para estos casos no se requiere del dictamen previo del
Comité o Subcomité.

d) Una vez realizado el segundo procedimiento y prevalezcan partidas desiertas, la
convocante podra adjudicarlas directamente al proveedor que ofrezca las mejores
condiciones en precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias
pertinentes.

4- DE LA !NVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Y
ADJUDICACION DIRECTA.

4.1.- En el procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas, se tendran en
cuenta las siguientes consideraciones:

a) Las dos propuestas minimas susceptibles de analizarse técnicamente, requeridas
conforme al articulo 34, fraccion 1l del Reglamento, deberan considerarse por cada una
de las partidas o conceptos solicitados y hasta la emision del fallo, independientemente
de que al efectuar el analisis cualitativo, sélo una de ellas cumpla con lo requerido en
las bases de la invitacion. Asimismo, deber& formularse un dictamen que servira como
fundamento para el fallo conforme al articulo 27 Bis, penultimo parrafo del
Reglamento.

Fraccion modificada el 20 de octubre de 2008

b) En caso de partidas declaradas desiertas, se procedera a celebrar un nuevo
procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas o de adjudicacién directa,
segun corresponda de acuerdo al precio estimado de las mismas.

c) La difusion de las invitaciones a que se refiere el articulo 34, fraccion V del
Reglamento, debera realizarse dentro de los 5 dias habiles posteriores al fallo respectivo
en virtud de ser de caracter informativo y de tener la convocante la independencia de
seleccionar a las personas que invitara, por lo que solamente podran participar las

personas seleccionadas por la convocante.
Fraccion adicionada el 20 de octubre de 2008

4.2.- En lo que hace al dictamen a que alude la fraccion IV del articulo 11 del
Reglamento, no se requerira cuando las adjudicaciones de las adquisiciones
arrendamientos y servicios se efectien atendiendo al importe del presupuesto base de
cada operacion, y soélo en los casos de excepcion previstos por el articulo 32 del
Reglamento dichos 6rganos colegiados emitiran dictamen previo, en el cual se debera
precisar el procedimiento de adjudicacion aplicable.



4.3.- En la substanciacion del procedimiento se estara a lo dispuesto por el articulo 34
del Reglamento, bajo las siguientes previsiones:

a) Las invitaciones que al efecto se expidan contendran de entre los requisitos
establecidos en el articulo 22 del Reglamento los que seglin las condiciones que
concurran en cada caso resulten necesarios.

b) El acto de presentacidn y apertura de ofertas podréa realizarse sin la presencia de los
proveedores invitados sin que ello sea limitativo para aceptar la asistencia de quienes
deseen participar en el acto, pero invariablemente se invitara con la debida oportunidad
a un representante de Auditoria Interna y del Abogado General.

c) El acto de apertura se ajustara a las disposiciones del articulo 26 del Reglamento y en
la evaluacion de las propuestas se observaran las reglas establecidas para la licitacion
publica.

d) Las convocantes informaran al Comité o Subcomité en la sesion ordinaria de cada
mes sobre los resultados de los procedimientos de invitacion a efecto de dar

seguimiento al cumplimiento de los acuerdos que le dieron origen.
Fraccion modificada el 20 de octubre de 2008

4.4.- En los casos que en el acto de recepcion y apertura de propuestas, no se realice la
apertura de las mismas por declararse desierto, dichas propuestas podran ser devueltas a
los postores previa solicitud de devolucién por escrito.

4.5.- En los casos en que sea procedente la contratacion a través del procedimiento de
adjudicacion directa que alude al articulo 36 del Reglamento, necesariamente debera
invitarse a personas con capacidad para cumplir con la entrega oportuna de los bienes o
la prestacion eficiente de los servicios objeto del contrato a celebrarse y tramitarse de

acuerdo al origen de los recursos.
Parrafo modificado el 20 de octubre de 2008

Las adquisiciones cuyos importes no sobrepasen los montos establecidos y los
lineamientos que se indican en los instructivos para el manejo de los fondos de caja,

podran realizarse por medio de estos.
Parrafo adicionado el 20 de octubre de 2008

Las compras que se encuentren entre el rango del importe maximo de los fondos de caja
y 300 veces el salario minimo diario vigente sin incluir los gravamenes fiscales a cargo
de la UABC, podran hacerse directamente por el usuario, solicitando su pago o
reembolso a través de la Coordinacién y/o los Departamentos de Servicios

Administrativos, siempre y cuando no se trate de bienes inventariables.
Parrafo adicionado el 20 de octubre de 2008

5.- DE LOS CONTRATOS

5.1.- La UABC podra formalizar las adquisiciones, arrendamientos y servicios a través
de la modalidad de contratos o contratos versién corta, los cuales deberan cumplir con
las disposiciones presupuestarias y en su caso congruente con el contenido de las bases
del procedimiento de adjudicacion.



Las contrataciones iguales o superiores a los 6000 salarios minimos diarios vigentes sin
incluir los gravamenes fiscales a cargo de la UABC se formalizaran mediante contratos

y por ende los inferiores a esta base podran ser mediante contratos version corta.
Parrafo adicionado el 20 de octubre de 2008

5.2.- Cuando se requiera reconocer incrementos o decrementos en los precios en los
términos del segundo parrafo articulo 37 del Reglamento, la convocante establecera el
supuesto en las bases de licitacion y en las invitaciones, indicando una misma formula o
mecanismo de ajuste para todos los licitantes, la cual considerara entre otros aspectos,
los siguientes:

a) La fecha inicial de aplicacion sera la del acto de presentacion y apertura de
proposiciones;

b) Los casos de procedencia, plazos y fechas para realizar la revisién de los precios
pactados.

c) En los casos de atraso en la entrega del bien o prestacion del servicio por causas
imputables al proveedor, no procederé el ajuste de precios si la causa sobrevino con
posterioridad a la fecha de cumplimiento inicialmente pactada.

d) Los componentes que integran la formula o mecanismo, asi como el valor porcentual
de cada uno de ellos, y

e) Los indices de precios o de referencia de los componentes aplicables para el célculo
del ajuste, que deberan provenir de publicaciones oficiales.

El monto del anticipo sera objeto de ajuste hasta la fecha de su entrega al proveedor, por
lo que a partir de ésta solo sera ajustado el saldo del precio total.

En la adjudicacion directa, previa solicitud expresa y justificacion del proveedor la
férmula o mecanismo de ajuste podra considerarse en la cotizacidon respectiva, y
procedera el ajuste si en el tiempo que sobrevino la causa no se encuentra cumplida la

fecha de entrega de los bienes.
Parrafo modificado el 20 de octubre de 2008

5.3.- PRORROGAS: Previo al vencimiento de las fechas de cumplimiento estipuladas
originalmente en el contrato, a solicitud expresa del proveedor, y Unicamente por caso
fortuito o fuerza mayor debidamente acreditado la Coordinacion o los Departamentos de
Servicios Administrativos de la UABC podran modificar los contratos a efecto de
conceder prorroga sobre la fecha para la entrega de los bienes o el inicio en la prestacién
de los servicios. De no encontrarse en los supuestos anteriores el Comité o Subcomités
podran otorgar la prorroga correspondiente. En este supuesto deberd formalizarse el
convenio modificatorio respectivo en el que se hara mencion del acuerdo que lo
autoriza, no procediendo la aplicacion de penas convencionales por atraso.

En caso de que el proveedor no obtenga el diferimiento de referencia, por ser causa
imputable a éste el atraso, sera acreedor a la aplicacion de las penas convencionales.

5.4.- Se estableceran que el pago de los bienes y servicios quedara condicionado,
proporcionalmente, al pago que el proveedor deba efectuar por concepto de penas



convencionales, en el entendido de que en el supuesto de que sea rescindido el contrato,
no procedera el cobro de dichas penalizaciones ni la contabilizacion de las mismas para
hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

5.5.- La terminacion anticipada de los contratos se sustentard mediante dictamen en el
que se precisen las razones o las causas justificadas que den origen a la misma.

5.6.- Las garantias de cumplimiento del contrato podran constituirse mediante cheque
certificado o poliza de fianza y la de anticipos mediante péliza de fianza, en ambos
casos a favor de la Universidad Autonoma de Baja California, y en la expedicion de

fianza se observara lo siguiente:
Parrafo modificado el 20 de octubre de 2008

5.6.1.- La poliza de garantia de cumplimiento debera contener, como minimo, las

siguientes declaraciones:
Punto modificado el 20 de octubre de 2008

a) Que la fianza se otorga de conformidad con lo estipulado en el contrato.

b) Que procedera la reclamacion de pago de la fianza en caso de incumplimiento por
parte del fiado a cualquiera de las obligaciones contenidas en el contrato.

¢) Que la UABC podra presentar la reclamacion a la Afianzadora dentro del periodo de
vigencia establecido en el contrato, o bien, a partir del dia siguiente en que la UABC
notifique por escrito al proveedor o prestador del servicio la rescision del contrato.

d) Que la Afianzadora pagara a la UABC la cantidad garantizada o la parte proporcional
de la misma, por cualquier otro incumplimiento en que incurra el fiado.

e) Que la fianza solo podra ser cancelada a solicitud expresa y previa autorizacion por
escrito de la UABC.

f) Que la fianza continuard vigente durante la substanciacion de todos los recursos y
medios de defensa legales que, en su caso, sean interpuestos por cualquiera de las
partes, hasta que se dicte la resolucion definitiva por la afianzadora o en su caso, por la
autoridad judicial competente.

g) Que la Afianzadora admite expresamente someterse indistintamente, y a la eleccién
de la UABC, a cualquiera de los procedimientos legales establecidos en los articulos 93
y 94 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas en vigor.

h) Que la Afianzadora acepta expresamente lo dispuesto en el articulo 118 de la Ley
Federal de Instituciones de Fianzas.

5.6.2.- En caso de otorgamiento de prorrogas o esperas al proveedor para el
cumplimiento de sus obligaciones o modificaciones derivadas de la formalizacion de
convenios de ampliacion al monto o al plazo del pedido o contrato, antes de emitir su
autorizacion se debera obtener la modificacion de la fianza segun corresponda, siempre
y cuando el importe de dicha garantia no ampare los bienes o servicios pendientes de

surtir.
Parrafo modificado el 20 de octubre de 2008



5.6.3.- La cancelacion de las pdlizas de garantia Unicamente procedera previa
certificacion de la recepcion satisfactoria de los bienes adquiridos o la prestacion
adecuada de los servicios contratados y se hard efectiva mediante la emision de
documento por parte de la UABC en el que se funde tal circunstancia.

5.6.4.-Para hacer efectivas las garantias se observara lo siguiente:

a) Las unidades responsables de la administracion de los contratos instruiran a las areas
encargadas de la recepcion de los bienes o de la supervision de los servicios contratados
a efecto de informar, documentar y dar seguimiento a los casos de incumplimiento en
las entregas, en las especificaciones de los bienes, o deficiencia en la prestacion de los
servicios respecto de las condiciones pactadas por causas imputables a los proveedores.

b) Asi mismo, supervisaran que se integren a los expedientes respectivos las constancias
que acrediten los supuestos de incumplimiento imputables al proveedor o prestador de
los servicios segln se trate y el original de la fianza de garantia respectiva.

¢) Una vez acreditado el incumplimiento se remitird el expediente a la Oficina del
Abogado General a efecto de que se inicie el procedimiento de reclamacion respectivo.

6.- DE LAS INFRACCIONES, SANCIONES Y PENAS CONVENCIONALES
6.1.- Los licitantes o proveedores que inflijan las disposiciones de Reglamento de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la UABC, serdn penalizados o
sancionados de acuerdo a los procedimientos establecidos.

6.2.- PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCCIONES POR CUMPLIMIENTO
PARCIAL O DEFICIENTE DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES.- Se
estableceran en las bases, invitaciones y contratos los montos, forma y términos en los
que se procedera a aplicar penas convencionales por atraso en el cumplimiento de las
obligaciones que deriven del contrato y deducciones en el pago por incumplimiento
parcial o deficiente de las mismas.

Para el caso de bienes las deducciones procederan sobre el precio unitario pactado de las
cantidades cuya entrega se ha incumplido y para los servicios de acuerdo al desglose del
precio unitario presentado en la oferta y agregado como parte integrante del contrato.

En la aplicacion de la pena convencional se estard a lo siguiente:

a) Deberan aplicarse Unicamente por incumplimiento a la fecha o los plazos pactados
para la entrega de los bienes o el inicio de la prestacion de los servicios.

b) El computo de los dias de incumplimiento se realizara en dias habiles que marca el
calendario de la UABC.

c) La base para el computo del plazo para la entrega que regira en los contratos version
corta, sera el dia habil siguiente de la fecha de recibido o notificado por cualquier medio

con acuse de recibo.
Fraccion modificada el 20 de octubre de 2008



d) El porcentaje de la penalizacion a aplicar sera definido por las convocantes en
funcién de la naturaleza de los bienes o servicios de que se trate y del perjuicio que
pudiera ocasionar el incumplimiento.

e) El monto méximo a aplicar por concepto de penas convencionales no podré exceder
del monto de la garantia de cumplimiento del contrato.

f) Para los contratos version corta el monto maximo de penalizacion no podra exceder el
20% del mismo.

g) En el supuesto de que la UABC decida rescindir el contrato, no procedera el cobro de
dichas penalizaciones ni la contabilizacion de las mismas para hacer efectiva la garantia
de cumplimiento.

La aplicacion de penas convencionales procederd sin perjuicio de que la UABC decida
en cualquier tiempo rescindir el contrato por retraso en el cumplimiento de las entregas
o el inicio en la prestacion de los servicios.

En la aplicacion de deducciones al pago de los arrendamientos o de la prestacion de los
servicios, con motivo del incumplimiento parcial o deficiente de las obligaciones, la
convocante establecera el limite de incumplimiento a partir del cual procederdn a
rescindir el contrato, pudiendo asi mismo optar por iniciar en cualquier momento
posterior al incumplimiento, el procedimiento de rescision del contrato.

6.3.- Debera determinarse el limite de incumplimiento a partir del cual se podra
proceder a la cancelacion parcial o total de partidas o a la rescision administrativa del
contrato, segun las condiciones que concurran en cada caso teniendo en cuenta lo
siguiente:

a) Para la cancelacién de la partida cuya entrega ha sido incumplida parcialmente o por
el servicio prestado deficientemente; dentro de los diez dias naturales siguientes
cumplido el plazo inicialmente pactado para el cumplimiento de las entregas o para el
inicio de la prestacion del servicio.

b) Para la rescision administrativa del contrato; cumplidos diez dias naturales
posteriores a la fecha pactada para el cumplimiento de las obligaciones contraidas, y en
los casos de incumplimiento total de la entrega o inicio en la prestacion del servicio por
causas imputables al proveedor o prestador del servicio.

Lo anterior sin perjuicio de que la UABC decida en cualquier tiempo rescindir el
contrato por retraso en el cumplimiento de las entregas o en el inicio en la prestacion de
los servicios; 0 en su caso, acepte los bienes o servicios aun cumplidos los plazos
sefialados en los incisos que anteceden por que se cause dafio superior con la rescision
del contrato, en ambos casos debera acreditarse la justificacion de la determinacion.

6.4.- PROCEDIMIENTO PARA PENALIZACION.- Las penas convencionales que
alude el articulo 50 corresponde al Coordinador de Servicios Administrativos y a los
jefes de Departamento de Servicios Administrativos de las Vicerrectoras, realizar los

tramites necesarios para su aplicacion derivados del incumplimiento de los contratos.
Parrafo modificado el 20 de octubre de 2008



En los contratos para la adquisicién de bienes o servicios se establece como pena
convencional el cinco al millar sobre el valor de las mercancias o servicios entregadas
con atraso, la que se calculara multiplicando el porcentaje de la penalizacién diaria que
corresponda, por el numero de dias de atraso y el resultado se multiplicara por el valor
sin incluir el IVA de los bienes o servicios entregados con demora. Cabe indicar que
monto maximo de penalizacion de los contratos sera hasta el monto de la garantia de

cumplimiento y del 20% en los contratos version corta.
Parrafo modificado el 20 de octubre de 2008

Formula.- Pc = Tpd x Nda x Vbsepa

Pc = Pena convencional

Tpd = Tasa de penalizacion diaria

Nda = Numero de dias de atraso

Vbsepa = Valor de los bienes o servicios entregados o prestados con atraso

El monto que resulte por concepto de pena convencional en los términos indicados
anteriormente, se deducira de las liquidaciones o pagos que deban efectuérsele al
proveedor o prestador de servicios.

Para el caso de contratos version corta por los bienes no surtidos, se aplicara el 15%
sobre el valor de estos, sin incluir el VA de acuerdo a la siguiente formula:

Formula.- Pc = Tp x Vbns

Pc = Pena convencional

Tp = Tasa de penalizacion

Vbns = Valor de los bienes no surtidos

6.5.- PROCEDIMIENTO PARA LA RESCISION ADMINISTRATIVA DE LOS
CONTRATOS.- En el caso de incumplimiento de las obligaciones por causa imputable
al proveedor que alude el articulo 51 del reglamento, podran ser rescindidos por la

instancia que adjudico el contrato, conforme al siguiente procedimiento:
Parrafo modificado el 20 de octubre de 2008

I.- Posterior a los cinco dias habiles siguientes, a aquel en que se hubiere agotado el
monto limite de aplicacién de penas convencionales o cualquiera otra causa que
motivare la rescision del contrato. El contratante con apoyo de la Oficina del Abogado
General y de Auditoria Interna, dictaran un acuerdo inicial que contendra los hechos que
configuran la causal de rescision, precisando los medios de conviccién que se utilizo

para acreditarla, asi como la determinacion de rescindir el contrato;
Fraccion modificada el 20 de octubre de 2008

I1.- Dicho acuerdo se comunicara por escrito al proveedor, para que dentro del término
de tres dias naturales, exponga por escrito lo que a su derecho convenga y aporte las
pruebas que estime pertinentes;

I11.-Las pruebas deberan de ofrecerse y relacionarse en forma precisa con cada uno de
los hechos controvertidos por el proveedor, expresando de manera clara y contundente
lo que con las mismas pretende acreditar, asi como las razones por las que el proveedor
considera que los demostrara, Si las pruebas que se aportan no cumplen con las
condiciones antes apuntadas, seran desechadas.



IV.-Transcurrido el término a que se refiere la fraccion anterior y dentro de un plazo no
mayor de cinco dias habiles, se dictara la resolucién que corresponda, considerando los
argumentos y pruebas presentadas y admitidas que se hubieren hecho valer;

V.-La resolucion sera debidamente fundada y motivada y se comunicara por escrito al
interesado dentro de los tres dias habiles siguientes a su emision; y

VI.-Cuando el proveedor exponga su conformidad con la determinacion de rescindir el
contrato 0 no impugne el acuerdo inicial, el contratante procedera a resolver y a
notificar la resolucion dentro de los diez dias naturales siguientes al acuerdo en que se
tenga por manifestado el allanamiento o por no interpuesta la impugnacion.

VI.-Si antes de emitirse la resolucion, se hiciere entrega de los bienes o se prestaren los
servicios, el procedimiento iniciado quedara sin efecto.

VIIl.- Una vez emitida la resolucién de rescisiéon, deberd informarse a el Comité o

Subcomité en la siguiente sesién ordinaria que corresponda.
Fraccion adicionada el 20 de octubre de 2008

6.6.- PROCEDIMIENTO PARA IMPOSICION DE SANCIONES.- Para la iniciacion
del procedimiento para la determinacién y aplicacion de sanciones, Auditoria interna
observara el siguiente procedimiento.

I. Se dictara un acuerdo inicial con apoyo de la oficina del Abogado General que
contendré una relacion inicial de los hechos constitutivos de la infraccion y los medios
de conviccion que los acrediten;

Il. Dicho acuerdo se comunicara por escrito al presunto infractor de los hechos
constitutivos de la infraccion, para que dentro del termino de cinco dias habiles,
exponga por escrito lo que a su derecho convenga y aporte las pruebas que estime
pertinentes;

I11. Seran admisibles todos los medios de prueba, excepto la confesional o declaracion
de parte de las autoridades, asi como aquellas contrarias al derecho o a la moral, sobre
hechos que no sean materia de controversia, sobre hechos imposibles o notoriamente
inverosimiles;

IV. Transcurrido el termino a que se refiere la fraccidén segunda y dentro de un plazo no
mayor de cinco dias habiles, se dictara la resolucidn que corresponda, considerando los
argumentos y pruebas presentadas y admitidas que se hubieren hecho valer;

V. La resolucion sera debidamente fundada y motivada y se comunicara por escrito al
interesado dentro de los diez dias habiles siguientes a su emision; y

V1. Cuando el presunto infractor exponga su conformidad con los hechos constitutivos
de la infraccion o no impugne el acuerdo inicial, Auditoria interna procedera a resolver
y a notificar la resolucion dentro de los diez dias naturales siguientes al acuerdo en que
se tenga por manifestado el allanamiento o por no interpuesta la impugnacion.



6.7.- Aunado a lo indicado en el articulo 42 Fracciones Il y IX del Reglamento la
UABC se abstendra de celebrar contratos con las personas que se encuentren impedidas
para ello, asi como por interpésitas personas de dichas empresas.

CAPITULO V.- BASES

1.- PLANEACION.

La planeacion de las adquisiciones, arrendamientos y servicios debera ajustarse al
cumplimiento de los objetivos planteados en los programas sustantivos, de apoyo
operativo y de inversion de las unidades académicas y dependencias administrativas,
debiendo considerar las previsiones de recursos presupuestados y los inventarios de
bienes en los almacenes.

En la substanciaciéon de los procedimientos de adjudicacion se aplicaran los criterios
eficiencia, eficacia, honradez, austeridad y disciplina presupuestal que garanticen la
atencion oportuna de los requerimientos de bienes y servicios en las mejores
condiciones de calidad, precio, oportunidad y financiamiento para la UABC.

A efecto de dar cumplimiento a lo anterior, las unidades académicas y dependencias
administrativas deberan solicitar sus requerimientos proporcionando la informacién
debidamente integrada y considerando los tiempos de respuesta necesarios para la
recepcion de los bienes o inicio en la prestacion de los servicios.

La seleccion del procedimiento mediante el cual se adjudicaran los contratos respectivos
se determinaré en funcion de los montos que representen cada operacién o la naturaleza
de los bienes objeto de las solicitudes, cumpliendo con las disposiciones contenidas en
los articulos 31 y 32 del Reglamento.

2.- PROGRAMACION.
La UABC por conducto de la Coordinacion de Servicios Administrativos y conforme al
articulo 8 del Reglamento integrara y publicard el Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, ajustandose a la autorizacién de presupuesto, lo cual
debera hacerlo conforme a los criterios de presentacion que para el efecto emita el
Comite.
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Para iniciar cualquier procedimiento de adjudicacién de contratos o pedidos debera
existir previamente la autorizacién de presupuesto comprometido emitido por la
Tesoreria de la UABC.

3.- AREAS RESPONSABLES DE REALIZAR LOS PROCEDIMIENTOS DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.

El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la UABC sera el Organo
encargado de la substanciacion de los procedimientos de adjudicacion de los contratos
relativos a los bienes y servicios para adquisicion consolidada y los destinados a las
dependencias, y los Subcomités de los Campus haran lo propio respecto de la
substanciacion de los procedimientos de adjudicacion para la contratacion de bienes y
servicios requeridos por las unidades académicas y dependencias administrativas de su
circunscripcion, en consecuencia de ello los funcionarios universitarios que integran



dichos 6rganos colegiados y de acuerdo a sus funciones seran los unicos facultados para
en representacion de la UABC contactar con proveedores y prestadores de servicios.

Asi mismo, la Coordinacién y los Departamentos de Servicios Administrativos seran las
areas facultadas para invitar a proveedores a presentar cotizaciéon en firme en las
operaciones que se formalicen por alguna de las causas de excepcion a la licitacion
previstas en el Reglamento.

4.- IMPORTACION Y PAGO DE IMPUESTOS Y DERECHOS

Tratdndose de bienes de procedencia extranjera, preferentemente se pactaran
condiciones de entrega con derechos pagados en territorio nacional, es decir el
proveedor deberd pagar los derechos e impuestos de aduana para el ingreso de los
bienes a territorio nacional, cubriendo fletes y demas riesgos hasta el destino final de los
bienes adquiridos, en tales condiciones la UABC unicamente pagara el impuesto al
valor agregado.

5.- REGISTRO INTERNO DE PROVEEDORES

A efecto de garantizar que se invite a los procedimientos a proveedores cuya actividad
preponderante concuerde con los bienes que se requieren, la Coordinacion de Servicios
Administrativos y los Departamentos de Servicios Administrativos en las areas de sus
respectivas competencias, mantendran permanentemente actualizado un registro interno
de los proveedores con los que recientemente se hayan mantenido relaciones
comerciales.

Con la documentacion que los proveedores presenten para acreditar su existencia legal y
las facultades de sus apoderados al momento de la formalizacién de un contrato, se
integrara el expediente del proveedor al que se adjuntardn los contratos o pedidos
adjudicados y las polizas de garantia otorgados por éstos para el debido cumplimiento
de las obligaciones contraidas.

Para el caso de contar con documentos que acrediten alguna deficiencia en el
cumplimiento de obligaciones contractuales, estos deberan integrarse al expediente e
identificarse en el registro a efecto de que no sea considerado para adquisiciones
directas o invitaciones a cuando menos tres personas.

A sugerencia por escrito de las areas requirentes se podra invitar a proveedores que
cuenten con la capacidad técnica y de respuesta, con experiencia probada y actividad
preponderante relacionada con el objeto del contrato a adjudicar.

6.- CONSERVACION DE DOCUMENTOS

Las dependencias y unidades académicas conservaran en forma ordenada y sistematica
toda la documentacion e informacién electrénica comprobatoria de los actos y contratos
materia de este ordenamiento, cuando menos por un lapso de cinco afos, contados a
partir de la fecha de su recepcidn; excepto la documentacion contable, en cuyo caso se

estara a lo previsto por las disposiciones legales aplicables.
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Las propuestas desechadas en la etapa de presentacion y apertura de propuestas de
licitacion publica o invitacidén a cuando menos tres personas, podran ser devueltas a los
licitantes que lo soliciten por escrito, una vez transcurridos veinte dias habiles contados
a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo que exista alguna



inconformidad en tramite, en cuyo caso las propuestas deberan conservarse hasta la total

conclusién de la inconformidad e instancias subsecuentes.
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CAPITULO VI.- LINEAMIENTOS

1.- SOLICITUDES DE ADQUISICION DE BIENES Y CONTRATACION DE
SERVICIOS

Todo trdmite de adquisicién o contratacion de servicios o arrendamientos requerira
invariablemente de una solicitud requisitada por la unidad requiriente que debera
contener por lo menos una descripcion amplia y detallada de las especificaciones de los
bienes o servicios requeridos, indicando en su caso, la vigencia requerida para la
contratacion, condiciones de entrega, condiciones de las garantias necesarias,
condiciones de pago, referencia a la suficiencia presupuestal que ampare la operacion y
la autorizacion del funcionario universitario facultado para ello, quedando bajo su
responsabilidad la determinacion adecuada de las especificaciones y requisitos técnicos
de los bienes, servicios o arrendamientos objeto de la solicitud.

La presentacion de las solicitudes de adquisicion o contratacién de arrendamientos y
servicios debera realizarse con la debida oportunidad que permita la disposicion de los
tiempos suficientes para la substanciacion del procedimiento de adjudicacion en los
términos dispuestos por el Reglamento.

2.- CONTENIDO DE LAS BASES E INVITACIONES DE LOS PROCEDIMIENTOS
DE ADJUDICACION

Previo a la publicacion de las convocatorias y suscripcién de las invitaciones las bases
respectivas deberan ser aprobadas por la comisidn de revision de bases y su contenido
cumplir con las disposiciones del Reglamento.

3.- ADQUISICION DE LAS BASES

El pago de las bases impresas debera realizarse mediante depdsito bancario a las cuentas
que determine la convocante en las bases del procedimiento o de manera personal y
directa en las cajas receptoras de la UABC, siendo en ambos casos requisito
indispensable para presentar propuesta en el procedimiento exhibir copia del recibo
expedido por la UABC.

Para el caso de proveedores que decidan enviar sus ofertas mediante el servicio postal,
mensajeria 0 medios remotos de comunicacion electrdnica conforme a las disposiciones
que para el efecto establezca el Comité y hayan realizado el pago respectivo mediante
deposito bancario sera suficiente exhibir el original de la ficha de depoésito para la

presentacion de la propuesta respectiva.
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4.- SUBSTANCIACION DE LOS PROCEDIMIENTOS

4.1.- ACREDITACION DE FACULTADES: Los funcionarios universitarios que
conduzcan los actos de los procedimientos de adjudicacion de los contratos, al inicio de
los mismos deberan identificarse ante los participantes y quien presida acreditara sus
facultades en termino de las disposiciones del Reglamento debiendo hacer la cita de los
articulos, incisos y sub incisos que resulten aplicables en las actas que se formulen para

hacer constar el acto en el que intervienen.
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4.2.- JUNTAS DE ACLARACIONES: EI funcionario universitario que conduzca el
acto bajo su responsabilidad, dard respuesta clara y precisa a los cuestionamientos
administrativos planteados por los licitantes participantes evitando en todo momento
remitirlos al punto de las bases origen de la duda. De igual manera las respuestas a las
preguntas de caracter técnico quedaran bajo responsabilidad del usuario. Para lo anterior
escuchard la opinion del usuario de los bienes en los aspectos relativos a
especificaciones técnicas, tiempos de entrega y garantias.

4.3.- ACTOS DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS: EIl
funcionario universitario que conduzca el acto sera el unico facultado para aceptar o
desechar las propuestas debiendo hacer constar los motivos y fundamentos de sus
determinaciones en las actas circunstanciadas que se formulen para tal efecto.

Para el caso de incumplimiento de requisitos que no influyan en la solvencia de la
propuesta y se decida permitir que continie en el procedimiento, en el acta de
presentacion y apertura o en el dictamen respectivo, segin sea el caso se expresaran
ademas de los motivos y fundamentos, los razonamientos l6gico juridicos que acrediten
suficientemente la procedencia de tal determinacion.

4.4.- EVALUACION DE LAS PROPUESTAS: Se tendra en cuenta la informacion
contenida en las mismas y los criterios para ello establecidos en las bases del
procedimiento, debiendo en todo tiempo evitar influir las determinaciones por factores
externos o ajenos al procedimiento.

En el caso de resultar necesario solicitar a los licitantes aclaracion sobre el contenido de
las propuestas, los cuestionamientos planteados por la convocante y las aclaraciones del
licitante constaran por escrito y se dara cuenta de ello en el dictamen a que alude el
articulo 27 bis del Reglamento.

El analisis de las propuestas debera realizarse en tal forma minuciosa que permita
concatenar la informacién contenida en los diversos documentos presentados y de tal
forma acreditar el cumplimiento de los requisitos solicitados a entera satisfaccion de la
convocante.

En el caso de que del andlisis de la documentacion presentada se advierta que la
informacién resulte contradictoria o discordante respecto a la acreditacion de un
requisito solicitado en las bases se procedera a desechar la propuesta expresando en el
dictamen respectivo los razonamientos l6gicos juridicos que sustenten tal
determinacion. Y si en tal caso se advierte la actuacion con dolo o mala fe del licitante
al momento de proporcionar la informacion requerida se dara vista a Auditoria Interna a
efecto de que proceda a la aplicacion de las sanciones que en su caso correspondan.



